
Hos Orwak är det vanligt att entreprenörer och inhyrd per-
sonal arbetar sida vid sida med företagets egen personal. 
Här är säkerhet inte bara ett ord utan vår främsta prioritet. 
Det är därför viktigt att de regler som vi har tagit fram efter-
levs för att främja vår höga säkerhet och goda arbetsmiljö. 
Vi ber Dig läsa igenom denna handbok noga!

Exempel på arbetsmiljörisker hos Orwak: 

      Trucktrafik
      Buller
      Stoft från laserskärning/svetsning
      Svetsblänk
      Avspärrade områden (t.ex. robotcell)
      Traverser & lyftanordningar

HANDBOK FÖR BESÖKANDE ENTRE-
PRENÖRER OCH INHYRD PERSONAL

VÄLKOMMEN TILL ORWAK



ANKOMST OCH INSKRIVNING 
Tillträde sker alltid via entrén där Du checkar in och ut Dig 
i vårt besökssystem och kontaktperson tillkallas.  

NÖDSITUATIONER 
Som entreprenör ska Du bekanta dig med nödutgångar 
och placeringen av brandsläckare. Om en nödsituation 
uppstår, följ Orwaks evakueringsprocedurer och var be-
redd att assistera kollegor om det behövs. 

Återsamlingsplatsen vid utrymning är på bilparkeringen 
mittemot huvudentrén.

ARBETSMILJÖRISKER
Som entreprenör har Du rätt att få ta del av de risker vi har 
identifierat och vilka regler som finns i vår verksamhet. 
Som entreprenör eller inhyrd personal ska Du verka för 
en god arbetsmiljö och följa de regler som har delgivits 
och vid behov påtala risker och föreslå åtgärder med mål-
sättningen att minska risken för olyckor. 

Som entreprenör har Du skyldighet att inhämta informa-
tion om regler och rutiner samt säkerställa att Dina 
anställda följer dem. 



SAMORDNINGSANSVAR
Samordningsansvarig är en person som Orwak har utsett. 
Samordning krävs när arbete sker mellan flera olika 
företag i vår fastighet eller på vår begäran för att eliminera 
risker och förebygga olycka. Samordningsansvarig ser till 
att reglerna efterlevs enligt arbetsmiljölagen. Vid tillfällen 
där samordningsansvar inte krävs finns alltid en ansvarig 
kontaktperson från Orwak att tillgå.

Entreprenör/inhyrd personal ska följa de ordnings- och 
skyddsregler som samordningsansvarig utfärdar.

Entreprenör/Inhyrd personal ska också lämna uppgifter 
om det egna arbetet kan skapa särskilda risker, informera 
sina egna anställda om risker och regler samt samverka 
med andra entreprenörer.

SKYDDSUTRUSTNING
Entreprenörer/inhyrd personal ska alltid bära varselkläder 
och skyddsskor med stålhätta vid vistelse i Orwaks 
lokaler förutom i kontorsdelen. Om besöksbricka har blivit 
tilldelad ska denna alltid bäras om arbetet kan bedrivas 
på ett riskfritt sätt. Hörselskydd ska alltid användas vid 
vistelse eller arbete i plåtverkstaden. 



ALLMÄNNA REGLER
  Orwak kräver att allt arbete drivs i enlighet med gällande  

     lagar, förordningar samt företagets interna regler.

  Arbetsplatsen är rök-, alkohol- och drogfri. Vid minsta  
    misstanke om avvikelse från denna regel avvisas  
    personer från arbetsplatsen. Entreprenören ansvarar för     
    alkohol- och drogkontroll av egen personal.

  Ordning och reda ska hållas på arbetsplatsen. Nöd-  
     duschar, elcentraler, nödutgångar, brandsläckare och  
     hjärtstartare får ej blockeras.

  Stegar och byggnadsställningar ska vara av godkänd typ.

  Om arbete med utrustning, vilken ofrivilligt kan startas,  
     utförs måste skyddsbrytare slås ifrån. Utrustning   
     som ofrivilligt kan startas måste vara försedd med  
     skyddsbrytare.

  Hos Orwak får truck enbart framföras av personal som   
     har giltigt truckkort. Truckkortets giltighet avgörs av    
     Orwaks platschef.



  Användning av lyftanordningar får endast ske efter  
    tillstånd och anvisning av Orwaks platschef. 

  Ingen förvaring av gastuber får förekomma inomhus utan   
     särskild överenskommen plats och mängd.

  Sprängningsarbete får inte utföras på Orwaks område     
    utan särskilt tillstånd.

  Anmälan om kemikalier ska ske till kvalitetschef innan  
    några kemikalier kan tas in på arbetsplatsen.

SÄRSKILDA RISKER
Att bedriva arbete inom områden där vi bedömt att det finns 
särskilda risker, vilka kan få stora konsekvenser för både 
människa och verksamhet, krävs skriftligt tillstånd utfärdat 
av Orwaks platschef  innan arbetet kan påbörjas.

Dessa arbeten är:
          Heta arbeten
          Arbete på hög höjd
          Elarbete
         Trånga utrymmen

För att kunna få ett tillstånd beviljat krävs att entreprenören 
är godkänd att bedriva aktuellt arbete samt att dess 
representant innehar giltig och relevant utbildning samt 
erforderlig utrustning. För alla typer av arbete som kräver 
tillstånd ska en noggrann riskanalys utföras. Om arbetet 
är vanligt förekommande hos Orwak och ska utföras på 
samma ställe, kan med fördel SSOW ”Safe system of Work” 
användas.



Två tankar med hydraulolja finns vid utvecklingsverk-
staden. Vid läckage kan 3 m3 olja rinna ut. Särskild försiktig-
het ska iakttas vid förbikörning med truck eller vid arbete 
runt den anläggningen.

FÖRBANDSARTIKLAR OCH HJÄRTSTARTARE
Entreprenörer ansvarar för att sjukvårdsmaterial finns till  
egen personal även om materiel finns utplacerat i anlägg-
ningen. Orwak har en hjärtstartare i produktionslokalen. 

ANMÄLAN AV OLYCKSFALL OCH TILLBUD
Olycksfall och tillbud ska alltid rapporteras till den egna 
arbetsledningen och till Orwaks samordningsansvarig 
och/eller Orwaks utsedda kontaktperson. Kopia på 
skadeanmälan ska sändas till HSE Manager hos Orwak. 
Anmälan ska göras i Orwaks ärendehanteringssystem 
och rapporteras som tillbud eller olycka. Detta avser även 
tillbud och olyckor inom miljöområdet.



STÄDNING OCH AVFALL
Entreprenören är skyldig att under arbetets gång städa 
av arbetsplatsen. Entreprenören ska hålla ordning så att 
material, verktyg och avfall inte hindrar verksamheten 
eller utgör risk för olycksfall och brand. 

Allt avfall ska sorteras och läggas på av Orwaks kontakt-
person anvisad plats. Miljöfarligt avfall och deponiavfall 
ska tas hand om av entreprenören om inte annat 
överenskommes.

FÖRSÄKRINGAR
Entreprenör ska som minimikrav ha ansvarsförsäkring 
som omfattar allmänt ansvar och produktansvar inom den 
verksamhet man bedriver och där försäkringsbeloppet är 
minst 5 miljoner SEK.

VARMT VÄLKOMMEN TILL ORWAK!  



ORWAK AB
Svetsaregatan 4 
S-576 33 Sävsjö 
SWEDEN  
Tel: +46-(0)382-15700 
info@orwak.com

ORWAK utvecklar lösningar för sortering och komprimering 
av återvinningsbart material, vilket bidrar till ökad effektivitet, 
en renare miljö och trevligare arbetsmiljö samt leder till bästa 
möjliga ekonomi i restproduktshanteringen. 

Vi erbjuder ett innovativt produktsortiment som underlättar 
sortering vid källan och ger en lönsammare avfallshantering. 

KOMPRIMERINGS-
LÖSNINGAR
FÖR DE FLESTA TYPER 
AV AVFALL

ORWAK.SE


